І. Відформатуйте текст реферату про Японію, що знаходиться у файлі «Текст для форматування.docx», за такими вимогами
1. Виконайте розмітку тексту і структуруйте документ
1) Встановіть книжну орієнтацію; верхнє і нижнє поля сторінок по 1,4 см; праве поле – 1,2 см; ліве поле – 2 см.
2) До абзаців тексту застосуйте шрифт TimesNewRoman, 14, вирівнювання по ширині; відступ першого рядка 1,25 см; міжрядковий інтервал – 1,1; відступи перед і після абзаців – 0.
3) Документ повинен мати таку структуру: розділи – підрозділи – пункти.Оформіть заголовки трьох рівнів. До заголовків розділів (вони виділені у поданому тексті напівжирним шрифтом з підкресленням) застосуйте стандартний стиль Заголовок1. Для заголовків підрозділів (виділені напівжирним курсивом) і пунктів (виділені курсивом) розробіть власні стилі і додайте їх до колекції стилів Word. Включіть у свої стилі нумерацію підрозділів і пунктів (див. структуру нижче).

4) Кожний розділ має починатися з нової сторінки.

2. Створіть макрос засобами макрорекодера для видалення з тексту зайвих пробілів. Між словами має залишитися по одному пробілу (у поданому тексті їх може бути до 5 поспіль); не повинно бути пробілів перед крапкою (.), комою (,), крапкою з комою (;), в кінці та на початку абзаців. Макрос повинен викликатися комбінацією клавіш Ctrl‑1.



3. У текст реферату вставте малюнки з підписами і автоматичною нумерацією (наскрізною через весь текст). Використовуйте скорочене позначення «Рис.» (наприклад, «Рис. 1 Топографическая карта Японии»). Шрифт підпису – Times New Roman, 12, курсив. До малюнків застосуйте обтікання текстом «вокруг рамки». Створіть перехресні посилання на ці малюнки з тексту. Малюнки знаходяться у файлі «Малюнки.docx» на стор. 1 (розміри малюнків можна змінювати). Місця для вставки малюнків і перехресних посилань помічені у поданому тексті сірим кольором.

4. Оформіть списки
1) [image: ]У розділі «Общие сведения» оформіть маркований список основних параметрів: маркер – чорний квадратик, відступу від лівого краю робочої області немає; відстань між маркером і назвою параметра – 1 см; значення кожного параметра розташувати на відстані 10 см від лівого краю робочої області. Зразок:
2) У розділі «Культура и традиции» в підрозділі «Боевые искусства» оформіть дворівневий список. Назви пунктів першого рівня у поданому тексті виділені курсивом. Назви пунктів другого рівня помічені символом «*». Встановіть маркер першого рівня – символ великої завершеності ([image: ]), чорний, 16 пт, відступу від краю робочої області немає. Маркер другого рівня – символ «–».

5. Оформіть таблиці
1) У розділі «История» оформіть таблицю основних історичних періодів. Таблицю розташуйте на двох сторінках альбомної орієнтації (поля: верхнє і нижнє – 1,4 см; праве – 1,2 см; ліве – 2 см). Текст «Древняя Япония…» … «Установление мира» перетворіть на таблицю і відредагуйте її структуру згідно зі зразком (див. нижче). Шрифт тексту в таблиці – Times New Roman, 13. Назви історичних епох (у поданому тексті виділені напівжирним курсивом) розташуйте вертикально, залийте різними кольорами, що чергуються. Рядки, що містять назви етапів (у тексті виділені курсивом), повинні бути висотою 1,2 см і виділені кольором, а текст у них має розташовуватися в центрі комірки. Додайте до таблиці підпис з автоматичною нумерацією (наскрізною через весь документ).
[image: ][image: ]Зразок:

2) У розділі «Население» в підрозділі «Численность населения» оформіть таблицю найбільших міст Японії: перетворіть дані на таблицю з трьох стовпчиків, ширина кожного стовпчика – 4 см. Таблицю вирівняйте по центру; додайте підпис з автоматичною нумерацією.
Використовуючи дані, наведені в підрозділі «Численность населения», побудуйте кругову діаграму, що відображає частку кожного з 10 найбільших міст у загальній чисельності населення країни (у %). Додайте до діаграми підпис з автоматичною нумерацією «Диаграмма 1. Численность населения крупнейших городов».
3) У розділі «Население» в підрозділі «Демография» оформіть таблицю вікової структури населення: перетворіть дані на таблицю з трьох рядків; висота кожного рядка – 1 см. Для кожного вікового діапазону в таблиці передбачено два стовпчики: в лівому – кількість чоловіків і жінок (чол.); у правому – відсоток осіб кожної статі відносно загальної кількості людей цього вікового діапазону. Обчислення відсотків виконайте засобамиWord, увівши необхідні формули.
[image: ]Зразок таблиці (з виконаними розрахунками):

6. Вставте у текст додаткові елементи оформлення
1) Оформіть виноски в підрозділах «Языки», «Литература», «Художественные и бытовые традиции». Організуйте наскрізну нумерацію виносок через весь документ. Шрифт виноски – Times New Roman, 11. Текст для виносок наведений у файлі «Текст для виносок.docx». Слова, для яких потрібно оформити виноски, виділені у поданому тексті жовтим кольором.
2) [bookmark: _GoBack]Організуйте гіперпосилання з підрозділу «Флора и фауна» до останнього абзацу підрозділу «Сельское хозяйство», а також гіперпосилання для повернення до останнього абзацу підрозділу «Флора и фауна». Місця для вставлення гіперпосилань у поданому тексті виділені зеленим кольором.
3) Організуйте гіперпосилання з підрозділу «Литература» до файлу «Танка.docx». Місце для вставлення гіперпосилання у поданому тексті виділене зеленим кольором.

7. Оформіть титульну сторінку
[image: ]Вставте дві порожні сторінки в початок документу: перша стане титульною сторінкою, друга – сторінкою змісту. З малюнків, що знаходяться у файлі «Малюнки.docx» на стор. 2, створіть єдиний об’єкт, який буде фоном титульної сторінки. Розташуйте об’єкт на сторінці як підкладку, яскравість – 65%, полів немає. Зверху малюнків розташуйте напис «Япония».

Приблизний вигляд титульної сторінки:



8. Організуйте колонтитули в тексті документу
1) Верхній колонтитул непарних сторінок має містити текст «Япония» і роздільну лінію чорного кольору з товщиною 2,25 пт
2) Верхній колонтитул парних сторінок повинен містити назву поточного розділу і роздільну лінію чорного кольору з товщиною 2,25 пт
3) При створенні колонтитулів передбачити можливість одночасного автоматичного оновлення всіх колонтитулів при зміні назви розділу в основному тексті.
Приблизний вигляд колонтитулів парних і непарних сторінок:
[image: ][image: ]
4) Нижній колонтитул усіх сторінок повинен містити три поля: номер сторінки, загальну кількість сторінок у документі і дату створення документу. Зразок нижнього колонтитула:
[image: ]

5) Колонтитулів на титульній сторінці і сторінці змісту не повинно бути. Нумерація сторінок основного тексту має починатися з «3».

9. Автоматичними засобами створіть зміст і розташуйте його після титульної сторінки. У змісті мають бути представлені заголовки трьох рівнів (розділів, підрозділів, пунктів) із вказівкою на номери сторінок.

10. Відформатований текст збережіть у файлі «Реферат.docx».
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i Kuncsil (1573 2.~ 1868 2,)
° § AnsyT- 1573 .- 1600 T. KoHe (peoaTbHOH pasapooIeHHOCTH. ObbeHHeH e SO
| & [Movomaa
] s [Toxyrasa 1600T.— 1868 1. | 970: TIOTNIIKA CAKOKY — «3AKPHITON CTPAHED. CMeIIeHHe HONHTHYECKOrO BIMSHHT OT
K g 'BOGHHBIX Z0MOB (CaMyPaficKoe COCIIOBHE) Ha TOPOHIE Z0Ma (KYIIEHeCKoe COCIOBHe).
1 & Baxymany: 1853 — 1869 Busut MaTTeio Ileppu [TaterHte iieH CEryHaTa, Nepexol BIACTH K
B ‘HMTIepaTopy. 30:T0TOM BeK THTEPATY B H IOSTHE.
] Kunoai (1868 2. — 1945 2,)
K 5 [ Motz 18681.-1912r. | Ipasiemie mumepatopa MyIyXHTo. JIeBH: — (IPOCESIIERHO® NpABIeHHe. OTKa3 SIORMH OT
g cayomsomsmm. Tosserme 3aiiany. TIoTHTAK SKCTAHCHN: ATOHO-KATAHCKAS BOHa 1894 —
” Q 1895, ammexcus TaifBans 1895, pyccKo-smoHckas sofiza 1904 — 1905, ammexcis Koper 1910
4 S [Taice 19121.-19261. | Tpasierne mimeparopa ECHXHTO. JIeBHS — (BeIHKAT CIPABEATHEOCTE. K BIACTH Ha CMeHY
B 3 PO MPHIUTH MaTAMEHT 1 JIeMOKpATHHeCKas NapTHS. TlepBas MHDOBAs BOFiHa, 0G0CTperHe
= é KoH(IHKTa ¢ KuTaem 1 Havato kondaukra ¢ CCCP
E Ceza 1926T.-1989T. | Ilpasieme mmepaTopa XHPOXHTO. JIeBH3 — «IPOCBEIEHHEL M. IPHXOZ K BIACTH
Bl ‘BOGHHBIX, BoffHa ¢ KHTaeM. YaacTite 5o BTOpOH MHDOBOH Bofitie. OKKY AL COROSHBIMI
R Boficxant (1945 - 1952). SIN0HCKoe FKOHOMHEYECKOE Ty 0.
B Tsnoai (c 1845 2.
3 Xocstt ¢ 1989T.— 20 TIpaBIIeRie MMIePATOpa AKHXHTO. «Y CTAROBIGHHE MApA-
‘HammX eeit
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Snonus

Tabuya 1 Ocnostbte nepuods: € ucmopuu Anonuy

E Tncu (40 meic. 1em 00 #. 3. — VI 6ex . 3.)
i Snorcxmi oK 40 ThiC. 0 H. 3. | TepHO IOKePaNHIeCKOH KyTbTypBl
K mareomut —1271HC 20K >
K S 12 THC A0 H. 5.— | COOTEETCTEYeT MeOMHTY H HEOTHTY. POpMHpOEaHHe STIOHCKOTO apXHIlelara i Hasal1o
- H 3001 g0 m. 3. HCIIONB30BAHIS KepAMHMECKITX M3 et
1 § [ 300 1. 20 H. 5. — 250 | COOTEETCTEYeT GPOHSOEOMY H Aee3HOMY BeKy. IORBHIHCH NOTHBHOE PHCOCEAHIE,
rm>. TOHMApHBIIH KDYT H TKANKHI CTaHOK, 06paboTka MeTann0B (13 Kuras u Koper)
E § Kodyr 2501.-538 1. KyIbTypa KypraHos. B paiioHe SIMATO NOABHIOCE OJHOMMEHHOE STIOHCKO® TOCYAAPCTED
- H
] ] Kooatl (VI eex — 1185 2,)
K Acyxa 538T.—710T. PacmpocTpanenHe byLmsMa. [lepEbIi CEOT 32KOHOE.
K Hapa 7I0T.— 794 T. VcKopeHHas KHTaH3aluA ATIOHCKOTO 0BIecTEa. CO3JaHHe HepEEIX HCTOPHYECKHX XPOHHK
i Pacipe 6y masMa H 1033HH
B Xotian 794T. —1185T. CranoBeHHe ATIOHCKOI HANMOHATEHOR Ky BTy pEL 11300peTeHHe CIOroBOH a30yKH — KaHbl
E Tioceil (1185 2. — 1573 2)
;i Kavaxypa T185r.—1333r. | smoHcKui deotamusM. MeaToyCObHEIe EORHBI 1 JOMHHHPOEAHHE COCTOBHA CaMypaek.
| OduuHaTbHAs peTHrHs — [33H. YCIelHOe OTPakeHHe MOHTOMIBCKHX BIOpKeHuH 1274 1 1281
4 g T
i 3 [Pecrampamus | 13331.—1336T. | AbcomoTHCTCKOe NpaBieHHe MMTIepaTopa I'0-J{aliro. PeopMEl 110 NpeEpameH o ATOHHH B
B § | Koy IeHTpATH3OBAHAY0 MOHApXHIO 06pasia IX — X Bexos. Kpax pedoph, BoccTamme caMypaeE,
i 5 PACKOT HMTIEpATOPCKOTO I0MA Ha Be AHHACTHI
@ & [Myposam [ 1336T.-15731. | HavBOKyTe: 1336 — 1392 60p50a 32 BAGCTS MEAIY ABYM AMHGCTILAMI — CEBePHOR 1 FOKHO
R ‘Paciaz MoMeCTHON B1ACTH, BOSHMKHOEEHHE KHAKECT.
CoHIOKY: BTopas nom0BNHa XV — Hauao X VI Bexa. CMYTa: BORHEL MATeAH. [IponEeTanme
1 'BHeIHelt M BHYTpeHHeil TOPrOBTH, TIOTbeM CeThCKOr0 X03AHCTE, IPOMBIILTEHHOCTH,
5 ‘HHKeHepHOTO Zena. Ha9amo pacnpocTpaHeHHs OTHeCTPeIEHOTO Opy:KHs 5 SHoHMH (saBeseHo
1 3 Tlopryramim)
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