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Зачем нужно резюме? 

• Заинтересовать работодателя 

• Заставить его узнать о Вашем существовании 

• Показать свою стоимость как профессионала 

 

 

 



Как составить грамотное 
резюме? 

• Одна вакансия – одно резюме 

• Правильно представьтесь 

• Напишите Headline (кто Вы и чего хотите) 

• Укажите локацию 

• Дайте актуальные контакты (телефон, мейл, скайп) 

• Фото – Pro et Contra 

• Не забудьте написать Summary 

• Расскажите о своих навыках (но не забываем п.1!!!) 

• Опыт работы 

• Укажите образование 



Опыт работы, или Как написать о 
том, чего нет? 

• Расскажите о своих учебных проектах и домашних заданиях 

• Сделайте pet-проект, используя технологии, с которыми планируете 
работать дальше 

• Укажите (при наличии) опыт участия в некоммерческих проектах 

• Не забудьте описать, что это были за проекты (название, функционал, 
свою роль в них, используемые технологии) 

 



Чего не стоит писать в резюме? 

• Не пишите лишнего только ради объема!!! 

• Дата рождения/возраст 

• Семейное положение 

• Смайлики 

• Стандартные фразы 

• Ожидания по заработной плате 

•НЕ ВРИТЕ!!! 
 

 

 

 



Что стоит указать дополнительно 

• Награды и сертификаты по теме работы 

• Публикации статей в тематических журналах 

• Членство в технических сообществах 

• Знание иностранных языков  

 



Почувствуйте разницу  



Отправляем резюме 

• Заведите отдельный ящик для рабочей переписки 

• Не пользуйтесь чужими ящиками 

• Не пишите с рабочей почты 

• Укажите интересующую вакансию 

• Не забудьте вложить резюме 

• Назовите файл грамотно 

• Не присылайте фото отдельно 

 



Сопроводительное письмо 

• Письмо должно быть текстовым 

• Не используйте форматирование 

• Все хорошо в меру, или Не стоит злоупотреблять 

• Cover Letter и Summary – это РАЗНЫЕ вещи!!! 

 



Дьявол в деталях 

• Не копируйте текст резюме в тело письма 

• Экзотическим шрифтам – НЕТ!!! 

• Идеальный объем – до двух страниц 

• Таблицы лучше не вставлять 

• Формат - .doc или .pdf 

• Никаких ошибок! 

 



Английский язык для 
разработчиков 

• Резюме должно быть БЕЗ ошибок 

• Не уверены в себе – дайте прочесть специалистам 

• Будьте честны сами с собой 

• Пройдите онлайн-тесты для оценки 

 

examenglish.com 

lingualeo.com 

www.britishcouncil.org/learnenglish 



Если будут вопросы… 

• aorlova@qualium-systems.com  

 

•  raelka_skype 

 

• LinkedIn: ua.linkedin.com/in/orlovaann 


